
توسط دانشجو  اشتغال به تحصیل  گواهیمراحل انجام درخواست   

 .انجام می شود  اشتغال به تحصیلپس از ورود دانشجو به سامانه هم آوا مراحل زیر جهت در خواست گواهی  

 

 . و انتخاب نمایید   "لیست درخواست" را پیدا کنیددر دسترسی های موجود گزینه -1

 

 .نمایید   را انتخاب "درخواست جدید "در این مرحله گزینه  -2
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 . "درخواست گواهی عدم بدهی" اتخاب می شود در مرحله بعد گزینه -3

 

 

 

 .انتخاب می شود "ثبت درخواست"در این مرحله گزینه   -4

 

 

 

 



 .را انتخاب نمایید مربوط به پست سازمانی  "تکمیل اطلاعات درخواست "در این مرحله گزینه  -5

 

 نه مناسب را انتخاب نمایید ،گزیبا توجه به پست سازمانی مورد نظردر این مرحله   -6

 

 .را انتخاب نمایید  سازمان درخواست کننده مربوط به  " تکمیل اطلاعات درخواست"در این مرحله گزینه   -7



 

 

 .کنید و ذخیره  این مرحله سازمان مورد نظر را انتخاب در   -8

 

 

 

 

 کنید. را انتخاب "ثبت نهایی درخواست"حله گزینه در این مر  -9



 

 "درخواست با موفقیت ثبت شد " برای شما نمایش داده می شود. میبینید که پیغادر مرحله آخر م -10

 

 



 ی گواهی اشتغال به تحصیل  ینمونه فرم نها

 


